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Leitfaden für Autoren 
 
Haben Sie ein spannendes Projekt, das für die PM Community von Interesse ist? Dann 
nutzen Sie das PM Forum als Plattform und präsentieren Ihr Projekt vor fachkundigem 
Publikum bei der größten PM Veranstaltung Europas. 
 
Wir suchen: 

I 30-Minuten-Vorträge mit anschließender Diskussion von 10 Minuten 
I Best Practices: aus der Praxis für die Praxis, von Projektleitern für Projektleiter 
I Berater- und/oder Anbietervorträge nur im Tandem mit Anwendern aus der Praxis 

 
Die Auswahlkriterien für eingereichte Beiträge und deren Gewichtung: 

I Bezug zum Motto des PM Forums bzw. zum Thema des Streams (20 %) 
I Klar erkennbare zentrale Aussage (20 %) 
I Praxisbezug bzw. Übertragbarkeit in die Praxis (20 %) 
I Verständliche Darstellung (10 %) 
I Keine werblichen Inhalte für Produkte oder Firmen (10 %) 
I Innovationsgrad/Trendthema (10 %) 
I Breitenwirkung/Attraktivität (10 %) 

 
Was Sie tun müssen:  
Reichen Sie einen Beitrag bis zum 18. März 2012 (23.59 Uhr) unter www.conftool.com/pm-
forum2012/ ein. Wir benötigen von Ihnen: 

I einen prägnanten Titel für Ihren Vortrag 
I ein Abstract (Maximale Länge: 4.000 Zeichen inkl. Leerzeichen) 

Das Abstract soll die wesentlichen Inhalte und Aussagen Ihres Vortrages enthalten. 
Alle Abstracts werden in einer Publikation veröffentlicht, die die Teilnehmer des PM 
Forums erhalten.  

I eine Kurzzusammenfassung (Maximale Länge: 600 Zeichen inkl. Leerzeichen)  
Die Kurzzusammenfassung soll den Bezug zum Thema und die zentrale Aspekte des 
Beitrages enthalten. Der Text wird im Programmheft abgedruckt sowie auf die 
Tagungswebsite www.pm-forum.de gestellt und in einer Publikation veröffentlicht, die 
die Teilnehmer des PM Forums erhalten.  

Eine Anleitung für die Online-Einreichung finden Sie auf den folgenden beiden Seiten. 
 
Wichtige Hinweise zu Ihrer Einreichung: 

I Mit der Einreichung bzw. der Annahme Ihres Beitrages durch das Programmkomitee, 
stimmen Sie der Veröffentlichung Ihres Abstracts und der Kurzzusammenfassung 
durch die GPM zu (Druck, Website, Newsletter, Webcast etc.).  

I Kleine redaktionelle Änderungen behalten wir uns vor.  
I Beim PM Forum 2012 wird es erstmalig keinen Tagungsband geben. 

 
So geht es weiter:  

I Bis 19. April 2012: Bescheid über Annahme/Ablehnung Ihres Beitrages 
I Bis 24. September 2012: Einreichung des finalen Foliensatzes für Ihren Vortrag  
I Am 23. oder 24. Oktober 2012: Vortrag über 30 Minuten mit anschließender Diskussion 

von 10 Minuten. Grundsätzlich sollten Sie an beiden Kongresstagen Zeit für den 
Vortrag haben! 
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Anleitung für die Einreichung Ihres Beitrages mit dem 
ConfTool System 
 
Für das PM Forum 2012 nutzen wir für die Einreichung und Bewertung von Beiträgen das 
online-basierte ConfTool System. ConfTool ist sehr benutzerfreundlich, dennoch möchten wir 
Ihnen die wichtigsten Schritte zur Einreichung Ihres Beitrags im Folgenden erläutern. Sollten 
Sie weitere Fragen haben oder Hilfe benötigen, wenden Sie sich bitte an Julia Götzl unter 
referent@pm-forum.de 
 

1. Anlegen eines Benutzerkontos bei ConfTool 
 
Um mit ConfTool arbeiten zu können, benötigen Sie ein Benutzerkonto. Für alle 
Arbeitsprozesse, die Sie ausführen möchten, loggen Sie sich ein. 
 
I Gehen Sie zur ConfTool Login-Seite für das PM Forum 2012:  

https://www.conftool.com/pm-forum2012/  
 
I Folgen Sie dem „Anmelden und Beitrag einreichen“-Link unter „Zum ersten Mal hier?“ 
 
I Nachdem Sie die notwendigen Felder (gekennzeichnet mit *) ausgefüllt haben, 

erhalten Sie eine Auftragsbestätigung per E-Mail. Darin befinden sich die Informationen 
für Ihr neu angelegtes Benutzerkonto.  

- Sie können nach der Registrierung sofort einen Beitrag einreichen, oder nur Ihre 
Anmeldung speichern, um zu einem späteren Zeitpunkt einen Beitrag 
einzureichen. 

- Sie müssen übrigens kein neues Benutzerkonto für jeden Beitrag, den Sie 
einreichen, eröffnen. Dasselbe Benutzerkonto kann für Mehrfacheinreichungen 
genutzt werden.  

 
I Sie können sich nun jederzeit mit Ihrem Benutzernamen und Passwort unter 

„Registrierte Benutzer“ einloggen. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, können Sie 
unter dem Link „Passwort vergessen?“ ein Neues anfordern.  
Abhängig davon, in welcher Phase der Einreichung sich Ihr Beitrag befindet, werden 
Sie verschiedene Optionen nach Ihrem Login vorfinden.  

 

2. Einreichung eines Beitrages 
 

I Gehen Sie zu „Ihre Einreichung“ und wählen Sie den „Stream“ für den Sie einen 
Beitrag einreichen wollen.  

 
I Füllen Sie alle erforderlichen Felder in der Vorlage aus, und drücken Sie den Button 

„Weiter“. Ihren Text können Sie auch vorher z.B. in einer Word-Datei verfassen und 
anschließend mit Copy & Paste in die Felder eintragen.  
 
Sie werden folgende Felder vorfinden, die Sie bitte ausfüllen: 

- Titel des Beitrages  
- Abstract (Maximale Länge: 4.000 Zeichen inkl. Leerzeichen) 
- Kurzzusammenfassung (Maximale Länge: 600 Zeichen inkl. Leerzeichen) 
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I Schließen Sie Ihre Einreichung, nach Überprüfung Ihres Beitrages, über den Button 
„Einreichung abschließen“ ab. 
 

I Bei Einreichung des Beitrages wird Ihnen eine Nummer zugeteilt. Bitte beziehen Sie 
sich im weiteren Verlauf des Call for Papers auf diese Nummer. 

 

3. Aktualisierung Ihres bereits eingereichten Beitrages  
 

Ist Ihr Beitrag eingereicht, kann er bis zum 18. März 2012 (Ende des Call for Papers) 
noch verändert werden.  

 

4.  Einsehen der Bewertungsergebnisse 
 
Nach Ablauf des Bewertungsverfahrens Mitte April erhalten Sie per E-Mail Nachricht über 
die Annahme oder Ablehnung Ihres Beitrags. Die Ergebnisse des Bewertungsverfahrens 
können Sie im ConfTool System einsehen. Dazu klicken Sie nach dem Einloggen in Ihr 
Konto auf „Ihre Einreichung“ und wählen den Punkt „Bewertungsergebnis“. Dort finden Sie 
dann die Bewertung Ihres Beitrages, die erhaltene Punkteanzahl sowie die Anmerkungen 
der für den Stream zuständigen Chairs.  
 

 
 

http://www.pm-forum.de/�

